ZARZADZENIE NR 68/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
zdnia 21 maja 2024 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego ds. informatyki oraz operatorow
informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach
do Parlamentu Europejskiego zarzgdzonych na dzien 9 czerwca 2024 r.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz. U. 22023 r.,
poz. 2408) w zwigzku z § 6 ust. 1 — 4, Uchwaly Nr 216/2024 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
21 kwietnia 2024 r. w sprawie warunkdw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki
elektroniczne] w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 9 czerwca 2024 r.
zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. Powoluj¢ pana Jarostawa Smardzewskiego na koordynatora gminnego ds. informatyki.
2. Szczegbdtowy zakres zadan koordynatora gminnego ds. informatyki okresla zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenie.

§ 2. 1. Powoluj¢ operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych w obwodach:

1) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 z siedzibg w Szkole Podstawowej im. Marszalka Jozefa
Pitsudskiego w Drobinie — panig Alicje Olszewska;

2) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 z siedzibg w Miejsko-Gminnym Przedszkolu w Drobinie
- panig Anite¢ Ptasik — Domeradzka;

3) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 z siedzibg w budynku po bylej Szkole Podstawowej
im. Miry Ziminskiej Sygietynskiej w Cieszewie — panig Matgorzate Nowakowska;

4) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 z siedzibg w Szkole Podstawowej im. prof. arch.
Stanistawa Marzynskiego w Rogotworsku — panig Justyne Marcinkowska;

5) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 z siedzibg w Szkole Podstawowej im. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego w Drobinie — panig Katarzyne Regulinska;

6) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 z siedzibg w Szkole Podstawowej w Legu Probostwie —
pania Katarzyne Kanigowska.

2. Zadania operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych okresla
zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zast¢pcy Burmistrza Miasta i Gminy Drobin.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu poprzez wywieszenie
na tablicy ogloszen w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin oraz opublikowaniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Drobin.

B TR7/

Grzegorz S.zyku."s{(




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 68/2024
z dnia 21 maja 2024 r.

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokraj owego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz lacza do publicznej sieci przesytania
danych;

4) przesirzeganie  ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegdlnosci uwierzytelniania
dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego, oraz zabezpieczenie sprzgtu
1 systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — szkolenie oraz
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i hasel;

7) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwoddw offline;

8) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw o gotowosci
do wyboréw wiasciwej delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

9) przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw glosowania w obwodzie z wlasciwymi danymi
(wykorzystywanych jako projekty protokoléw glosowania lub jako protokoty w sytuacji probleméw
z systemem teleinformatycznym);

10) przekazanie ~ operatorom  informatycznej obstugi obwodowych komisji  wyborczych
elektronicznych nosnikow danych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami glosowania
W obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomocg sieci elektronicznego przekazywania danych;

11) nadzér nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie 0sob ujetych
W spisie wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji)
oraz danych z protokotéw glosowania w obwodzie;

12) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach glosowania w obwodach
otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi z kopii protokotu glosowania przekazanej
przez t¢ obwodowa komisje wyborcza;

13) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatorow obwodowych komisji wyborczych, ktérzy z ré6znych przyczyn
nie mogli tego dokonad.

_//

BURMiSTRz

¢ j 4
— 12egorz Sziykulski
7

s
4



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 68/2024
z dnia 21 maja 2024 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej

1)udzial w szkoleniu z zakresu obstugi systemu teleinformatycznego organizowanym przez
koordynatora gminnego ds. informatyki;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego — jesli bedzie
on zakladatl udzial wyznaczonych operatorow;

3) odbior loginu i hasta stuzacego do logowania sie do systemu teleinformatycznego;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do publiczne;j sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7) zabezpieczenie sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

8) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

9) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0sob ujetych w spisie wyborcéw oraz o liczbie
wydanych kart do glosowania (frekwencji) zgodnie z wytycznymi wskazanymi w odrebnej uchwale
Panstwowej Komisji Wyborczej;

10) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projekcie protokotu glosowania w obwodzie

w obecnosci cztonkéw obwodowej komisji wyborczej;

11) umozliwienie wydruku projektu protokotu glosowania w obwodzie z ewentualnym zestawieniem
bledow oraz raportem ostrzezen, watwiajacymi sprawdzenie zgodnosci arytmetycznej poprawnosci
ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie;

12) sygnalizowanie przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz niezgodnosci

liczb w projekcie protokotu glosowania w obwodzie;

13) przekazanie komisji wydrukéw z systemu teleinformatycznego;

14) zapisanie danych z protokotu gtosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym nosniku

danych w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci elektronicznego
przekazywania danych;

15) przestanie, w obecnosci cztonkéw obwodowej komisji wyborczej, danych z podpisanych
protokotdw glosowania w obwodzie do sieci elektronicznego przekazywania danych.
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