Drobin, dnia 08 listopada 2021 r.
OR.1631.4.2021
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Przedmiot zakupu: usluga fumigacji materialéw archiwalnych Urz¢du Miasta i Gminy
Drobin. Przedmiot umowy zostal opisany w § 3 umowy.

2. Zamowienie bedzie realizowane w terminie: nie dluzej niz przez okres 60 dni
kalendarzowych liczac od dnia podpisania umowy.

3. Wykonawca skladajac ofert¢ zobowigzuje si¢ zawrze¢ umowg na wzorze Zamawiajgcego,
stanowigcym zalgeznik nr 2 do niniejszego zapytania.

4. Oferte mozna zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 listopada 2021 r.,
do godz. 15:00 w wersji elektronicznej na e mail: a.olszew ska@drobin.pl
Oferta otrzymana po wymaganym terminie nie bedzie rozpatrywana.

5. Do oceny oferty stosowane bedzie nastgpujgce Kryterium: ........ooooiiiiiiiiiii.

6. Inne szczegélowe wymagania Zamawiajgcego:

Wraz z oferta Wykonawca zobowigzany jest podpisa¢ umowe powierzenia danych osobowych.

Wzoér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca ma obowiazek wykazania posiadania polisy

ubezpieczenia odpowiedzialno$ci cywilnej na czas realizacji umowy i przestania jej kopii

Zamawiajacemu.

7. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w myél art. 66 kodeksu Cywilnego, nie jest
aukcjg ani przetargiem w rozumieniu art. 70! Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych. Gmina Drobin zastrzega
sobie prawo z rezygnacji z zakupu bez wyboru ktérejkolwiek ze zlozonych ofert.

W zalgczeniu:
1. Formularz ofertowy,
2. Wzor umowy, RITRN N i
3. Wz6r umowy powierzenia danych osobowych 7 \ﬂ,'



Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
Formularz ofertowy

Nazwa i adres WyKonawcey:...cooeeenees SRR suEese iSRS R s SR SE s wmncen
NIP o ivsusovsnesvmnnosnmaninsssnins s b REGON...ciitiiiriererssssnsesssssssssssasssssrorsnsssnsessses
Osoba wyznaczona do kontaktow z Zamawiajacym:....eeeaeees e GesEER A
NUIIET 1] MU e tueessessnsereresessssasrosncesesasssssssssssssotosanaassssssassasssnsssssssssesmeniisos
CoTNIAALS oovveressensescassnsassoasesresasasssensasssasersssnsasssnsersssensnrrsessssasensstsonsasisssnssanes

Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Gmina Drobin, ul. Marsz. Pilsudskiego 12, 09-210 Drobin

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace ustugi fumigacji materialow archiwalnych
Gminy Drobin, numer OR.1632.4.2021, oferuje wykonanie przedmiotu zamoOwienia,
zgodnie z zapytaniem ofertowym oraz wzorem umowy, Za Cene.

CENA BRUTTO ZA 1 MB LICZBA MAKSYMALNA WARTOSC

FMUGOWANYCH AKT METROW BIEZACYCH | BRUTTO ZA FUMIGOWANE
AKTA (1X2)

1 2 3

KOSZT BADAN
MIKROBIOLOGICZNYCH |  eesesesscecniunennecenneen 71
CENABRUTTO OFERTY
(suma maksymalnej ceny za | @ ........ R renm kA e PLN
fumigowanie oraz Kosztu | (slownie zlotych:
badan mikrobiologicznych) | ...ccciviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiintiiitienarstiaantene onaris)
UWAGA
Ceny nalezy okre$li¢ z dokladno$cia do drugiego miejsca po przecinku zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania tj:

a) utamek, w ktorym trzecia cyfra po przecinku, jest mniejsza od 5 zaokragli¢ nalezy w
dot,
b) utamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest wicksza lub rowna 5 zaokragli¢ nalezy

w gore.

Podana %enqa musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z ustuga z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkéw. Cena musi by¢ podana w zlotych polskich. Cena zostanie
ustalona na okres obowigzywania umowy i nie bedzie podlegac zmianom.

Oswiadczam, ze jestem upowazniony/a do zlozenia niniejszej oferty w imieniu Wykonawca.

(miejscowosc¢ i data) (imig, nazwisko i podpis upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy)



Zalacznik nr 2 Zapytania ofertowego
UMOWA

Zawarta W dniu ...o.ooeveeneinirerneieneaeiaaees 2021 r., pomigdzy:
Gmina Drobin z siedzibg w Drobinie (kod pocztowy 09-210),

ul. Marsz. Pitsudskiego 12, NIP 774-321-14-42,

zwanym dalej Zamawiajacym, a

Wpisana do Krajowego Rejestru Sagdowego przez S3d REJONOWY ...oovvnernnrnnnarnnsrnensenannss
Pod numerem KRS ....ccooovivincninninnens 7 51edzibg: Ul. ..oeoiniiii ,

Zwang dalej Wykonawca, IepreZentowana PIZEZ: ........cuuesssssssssssnsssssssnnsnsnsssssssssssses

Umowa zostaje zawarta na podstawie postepowania o dokonanie zakupu nr OR.1631.4.2021

na podstawie art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwieh publicznych (tj. Dz. U 22021 1.,
poz. 1129).

§ 1

Przedmiotem umowy jest usluga polegajaca na przeprowadzeniu fumigacji materialow
archiwalnych Zamawiajacego w ilosci ok. 0,66 m.b. zatadunku, roztadunku i transporcie
materiatéw archiwalnych z siedziby Zamawiajgcego, u ktorego sktadowane sa dokumenty, do
i z komory fumigacyjnej, ktora znajduje si¢ w:

a nastepnie transporcie dokumentéw z miejsca fumigacji do siedziby Archiwum Panstwowego
w Plocku, ul. Kazimierza Wielkiego 9 B, 09-402 Plock, po uprzednim ustaleniu terminu
przekazania akt przez Zamawiajacego.

§2

Wykonawca zobowiazuje si¢ realizowaé przedmiot umowy przez okres nie dhuzszy niz 60 dni
kalendarzowych liczac od dnia podpisania umowy.

§3

1. w ramach realizacji umowy Wykonawca zobowiazuje sie w szczegolnosci do:
1) przeprowadzenia fumigacji materiatlow archiwalnych Zamawiajacego w ilosci ok.

0,66 m.b. zgromadzonych w siedzibie Zamawiajacego;

2) zaladunku, przetransportowania i roztadunku materialéw archiwalnych w ilosci ok.

0,66 m.b. z siedziby Zamawiajagcego do komory fumigacyjnej;

3) pobrania probek mikrobiologicznych przed i po fumigacji, z zastrzezeniem:

a) jezeli pobrane probki przed procesem fumigacji wykaza brak zainfekowania
przedmiotowej dokumentacji wowczas zryczaltowane wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy za realizacjg przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty
........................ 71 brutto (koszt wykonanych przez wykonawcg badan
mikrobiologicznych),



b) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu raport koncowy mikrobiologa
potwierdzajacy skutecznosé przeprowadzonych badan, o ktorych mowa powyze]
w lit. a oraz koncowe wyniki §wiadczace o braku zanieczyszczenia dokumentacji
w terminie nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych liczac od dnia podpisania
umowy,

¢) podstawg wystawienia faktury VAT za przeprowadzone badania, o ktorych mowa
w lit. a, bedzie protokot odbioru ustugi podpisany przez obie strony umowy,

d) raport, o ktérym mowa w lit. b, bedzie podstawa przyjecia ww. ilosci materialow
archiwalnych przez Archiwum Panstwowe w Ptocku,

e) jezeli badania przed fumigacja wykaza zanieczyszczenia dokumentacji wowczas
Wykonawca bedzie procedowat zgodnie z dalszymi zapisami niniejszej UMowy,

4) doprowadzenia dokumentacji do takiego stanu, aby nie wydzielala zadnych
substancji i byla bezpieczna dla uzytkownika;

5) przeprowadzenia na wlasny koszt ponownej fumigacji, jesli za pierwszym razem
proces okaze si¢ nieskuteczny;

6) przedstawienia Zamawiajacemu raportu koncowego mikrobiologa potwierdzajacego
skuteczno$é przeprowadzonej fumigacji;

7) dotaczenia do protokotu odbioru materialéw archiwalnych przez Archiwum
Pahstwowe w Plocku raportu, ktory powinien zawicraé informacj¢ o uzytych
materiatach i substancjach oraz koncowe wyniki badania mikrobiologicznego;

8) utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji
umowy, zaréwno w czasie jej trwania jak 1 po jej wygasnieciu,

9) dotozenia szczegolnej starannosci W realizacji przedmiotu umowy;

10) posiadania polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej na czas realizacji
umowy:

11) informowania Zamawiajacego 0 wszelkich okoliczno$ciach mogacych mie¢ wplyw
na prawidlowg realizacj¢ przedmiotu umowy.

Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialno§¢ za przekazana dokumentacj¢ oraz
wlagciwe, skuteczne i bezpieczne przeprowadzenie fumigacji i oczyszczenia.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do informowania wykonawcy o okoliczno$ciach

mogacych mie¢ wplyw na prawidtowa realizacje przedmiotu ushugi.

§ 4

. Za zastrzezeniem postanowien § 3 ust. 1 pkt 3 lit. a maksymalne wynagrodzenie
Wykonawcy za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nie przekroczy kwoty
........................... z}otychbrutt(slownie:................................................).
Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy za prawidlowo wykonana ustuge fumigacji
wynagrodzenie zgodnie z cenami brutto za 1 metr biezacy akt, tj.: ..ooveniiiiiiiiiiiiinnn.
Brutto (SIOWDIE: ... cuuvuininriinenieiiennaa ). integralng czg$cig umowy
jest oferta Wykonawcy stanowigca zalgcznik nr 1.

Cena obowigzuje przez caly okres realizacji zamoOwienia i nie bedzie podlegala
negocjacjom lub zmianom w trakcie trwania umowy.

Wynagrodzenie Wykonawcy bgdzie uregulowane za ushugi faktycznie wykonane.
Strony ustalaja, ze wynagrodzenie W powyZzszym zapisie wyczerpuje wszystkie
zobowiazania Zamawiajacego wobec Wykonawcy z tytulu wykonania umowy.

. W przypadku niewyczerpania kwoty, 0 ktorej mowa w ust. 1 lub § 3 ust. 1 pkt 3 1it. a,
Wykonawca zrzeka sig roszczen odszkodowawczych z tytutu utraconych korzysci.



10.

Zamawiajgcy zobowigzuje sig dokona¢ platnoéci w terminie do 14 dni od otrzymania
prawidlowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany
w fakturze.

Podstawa wystawienia faktury VAT bedzie kazdorazowo protokdt odbioru podpisany
przez obie strony umowy z zastrzezeniem § 3ust. 1 lit. ¢, do protokotu odbioru po
fumigacji zostanie zalaczony dokument potwierdzajacy przeprowadzenie procesu
fumigacji, a do protokotu odbioru po okresie kwarantanny i przeprowadzeniu
kohcowych badan mikrobiologa raport w zakresie skuteczno$ci przeprowadzonego
procesu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 7.

Raport, o ktorym mowa w ust. 7 bedzie podstawg przyjecia ww. iloSci materiatéw
archiwalnych przez Archiwum Panstwowe w Ptocku.

W dniu podpisania niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sig zawrze¢
z Zamawiajacym umowe dotyczaca powierzenia przetwarzania danych osobowych,
ktora stanowi zatacznik nr 2 do umowy. Z tytutu umowy dotyczacej powierzenia danych
osobowych Wykonawcy nie bedzie przystugiwalo dodatkowe wynagrodzenie.

§5

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 2 000,00 zi brutto
w przypadku rozwigzania niniejszej umowy przez ktorakolwiek ze stron z powodu
okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca.

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg umowng w wysokosci 170 zi brutto za kazdy
dzien kalendarzowy zwloki w wykonaniu czynnosci lub ushigi w terminach
wyznaczonych w § 2 oraz w § 3 ust. 1 pkt 3 lit. b.

Kary umowne podlegaja sumowaniu, ich maksymalna wysoko$¢ nie moze przekroczy¢
40% maksymalnego wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 4 ust. 1.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do rozwiazania niniejszej umowy ze skutkiem
natychmiastowym (bez wypowiedzenia) z zachowaniem prawa do naliczenia kary
umownej, o ktérej mowa w ust. 1 oraz kary umownej, o ktérej mowa w ust. 2
w przypadku przekroczenia terminow, o ktérych mowa w § 2 o 2 dni robocze.
Wykonawca wyraza zgodg na dokonywanie potracen kar umownych z wynagrodzenia
przystugujacego mu z tytutu realizacji przedmiotu umowy.

W przypadku braku mozliwosci potracenia kary umownej z wynagrodzenia
Wykonawcy kara umowna bedzie ptatna w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania przez Wykonawce wezwania do zaplaty.

Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania czesci lub calosci
przedmiotu umowy powstanie szkoda przewyzszajaca zastrzezong karg umowng badz
szkoda powstanie z innych przyczyn niz te, dla ktorych zastrzezono kary umowne,
Zamawiajagcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowan uzupelniajacych,
jezeli kara nie rekompensowataby strat spowodowanych z winy Wykonawcy.

W przypadku zaistnienia okolicznoSci sity wyzszej uniemozliwiajacych prawidlowe i
terminowe wykonanie obowiazkéw wynikajacych z umowy, Wykonawca wykona
zalegle czynnosci niezwlocznie po ustaniu sity wyzszej.

Za opbznienia powstate wskutek dziatania okolicznosci sity wyzszej Wykonawca nie
ponosi odpowiedzialno$ci.

Zaptata kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku

dalszego wykonania umowy.
Uwaga! Poprzez dni robocze nalezy rozumie¢ dni od poniedziatku do piatku za wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy.



[

§ 6

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie znajdujg
w szezeg6lnoéci przepisy ustawy kodeksu cywilnego.

Strony beda dazyly do polubownego rozstrzygania wszystkich sporéw powstatych
w zwiazku z wykonaniem niniejszej umowy. W przypadku nieosiggnigcia porozumienia
w drodze negocjacji w terminie do 1 miesigca wszelkie spory rozstrzygane bgda przez
sad miejscowo wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Dla wazno$ci zmian w niniejszej umowie i jej zatacznikach, niezbgdne jest zachowanie
formy pisemnej w postaci aneksu do umowy.

W celu sprawnego wykonania niniejszej umowy, dla biezacych kontaktéw stron
niniejszej umowy wyznacza si¢ nastgpujace osoby:

D1a WYKONAWCY . ...ovnrenieinreirenniiiniiinenineeeeneen RS T I ——————
Zmiana 0s6b, o ktorych mowa w ust. 4 nie stanowi zmiany tre$ci umowy 1 nastgpuje
poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony, co najmniej 3 dni robocze przed
planowana zmiang.

Umowe niniejsza sporzadzono w  trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa
egzemplarze dla Zamawiajacego 1 jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zat. 1 — oferta Wykonawcy
Zal. 2 umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych



Zalacznik nr 3 do Zapytanie ofertowe
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCHNR ............ee

Zawarta W ANIl .....ceveevevuiinrenniiiiiirranessisinsasnane 2021 r., pomiedzy:
Gmina Drobin z siedziba w Drobinie, przy ul. Marsz. Pitsudskiego 12 zwanym dale]

Zamawiajacym, reprezentowanym  przez Burmistrza Miasta i Gminy Drobin

................................. 751€dZIDa W ..ooevvvvvieneeeecviine PIZY Ul

wpisang do rejestru przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla ......cvvvnivniiiiiiiiiies Poshigujacego si¢ w obrocie gospodarczym
numerem identyfikacji podatkowej NIP .......oooviiiiinnn

zwang dalej Wykonawca, reprezentowang przez:

w zwiazku z konieczno$cig fumigacji materiatow archiwalnych przygotowanych do
przekazania dl Archiwum Panstwowego w Plocku.

§ 1
Przedmiot umowy

1. Urzad Miasta i Gminy Drobin stosownie do art.

powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych, w celu wykonania przedmiotu
umowy, ktoérej przedmiotem jest przeprowadzenie fumigacji ok. 0,66 m. b. materialow
archiwalnych przygotowanych do przekazania do Archiwum Panstwowego w Plocku (dalej
jako Umowa na Fumigacj¢) a Wykonawca powierzenie przetwarzania danych osobowych
przyjmuje, na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie.

2. Zakres przetwarzania danych osobowych obejmuje dane zgromadzone w aktach spraw

gromadzonych w Urzedzie Miasta i Gminy Drobin.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ przetwarza¢ powierzone dane osobowe zgodnie z Ustawg
oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa 0sob,
ktérych dane dotycza, a takze wylacznie w zakresie i w celu przewidzianym w niniejszej
Umowie oraz Umowie na Fumigacje.

4. Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas trwania umowy na Fumigacj¢ oraz stanowi

zatacznik do umowy na Fumigacjg.

§2



Zobowigzania i o§wiadczenia

1. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje §rodkami technicznymi i organizacyjnymi, ktore
umozliwiaja prawidlowe przetwarzanic danych osobowych powierzonych przez
Zamawiajacego w zakresie przewidzianym niniejszg Umowa.

2. Wykonawca jest obowiazany przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych
podjaé érodki zabezpieczajace dane okreslone w § 1 ust. 2 Umowy powierzenia,
o ktérych mowa w art. 36-39 Ustawy, W szczeg6lnosci spelni¢ wymagania okreslone w
przepisach, o ktorych mowa w art. 39a Ustawy.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dopuszczenia do przetwarzania Ww. danych
osobowych wylacznie osob upowaznionych. W tym celu Burmistrz Miasta i Gminy
Drobin upoOWazZNia PANIG ......evvmerunrinrrieiiis s
Do udzielenia i cofania upowazniefi do przetwarzania danych osobowych, osobom
wykonujacym z ramienia Wykonawcy ustugi na rzecz Zamawiajacego. Na Zadanie
Zamawiajacego, Wykonawca przedstawi liste 0sob, ktérym udzielono (cofnigto)
upowaznienia.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ niezwlocznie na wniosek Zamawiajacego udzieli¢
wszelkich informacji lub okaza¢ wszelkie niezbgdne dokumenty, zwigzane z realizacjg
umowy powierzenia. Postanowienie niniejsze obowiazuje rowniez po zakofczeniu
wykonywania umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ poddac kontroli Zamawiajacego na kazde zadanie,
w zakresie realizacji obowiazkéw wynikajacych z wykonania umowy.

§3

Wynagrodzenie
Wykonawca nie otrzymuje dodatkowego wynagrodzenia za wykonanie Umowy powierzenia.

§4
Postanowienia koncowe

1. W zakresie przestrzegania przepiséw Ustawy oraz przepisow wykonawczych
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ jak administrator danych.

2. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Gminy Drobin lub o0s6b
trzecich w wyniku niezgodnego z Umow3a przetwarzania danych osobowych.

3. Strony beda dazyly do polubownego rozstrzygania wszystkich sporéw powstalych w
zwiazku z wykonaniem niniejszej umowy. W przypadku nieosiagnigcia porozumienia
w drodze polubowne;j, wszelkie spory rozstrzygane beda przez sad miejscowo wiasciwy
dla siedziby gminy Drobin.

4. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

5. Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, jeden
egzemplarz dla Wykonawcy, trzy egzemplarze dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

---------------------------------------------------------------------------



