GMINA DROBIN
ul. Marsz. Pifsudskiego 12 . .
08-210 Drobin Drobin, dnia 09 stycznia 2023 r.

NIP 774-321-14-42
Nr zapytania OR. 2600.1.2023

Zapytanie ofertowe na zakup i dostawe materialow biurowych
dla Gminy Drobin oraz Jednostek Organizacyjnych

Postepowanie o0 udzielenie zaméwienia publicznego o wartoéci szacunkowej ponizej 130 000 z,
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych
(tj. Dz. U. 22022 1., poz. 1710 ze zm.) nie stosuje si¢ przepisdw w/w ustawy

I. ZAMAWIAJACY

GMINA DROBIN, ul. Marsz. Pitsudskiego 12, 09-210 Drobin
NIP: 774-321-14-42

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup i dostawa materialow biurowych. Wymagania
dotyczace przedmiotu dostawy zawarte s3 w wykazie cenowo -asortymentowym w zataczonym
formularzu oferty, okreslajgcym nazwe artykulu wraz z opisem jego wymaganych wiasciwosci
i jednostka miary. Zamowienie kazdorazowo powinno by¢ dowiezione do siedziby Urzedu
Miasta i Gminy w Drobinie oraz jednostek podlegtych, tj:

1. Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy w Drobinie,

2. Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Drobinie,

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czgsci lub calosci zamdwienia
podwykonawcom.

III. TERMIN I FORMA REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Dostawa realizowana na koszt i ryzyko Dostawcy. Dostawca na zlecenie zamawiajgcego
zobowigzuje si¢ do przygotowania i dostarczenia w ciggu 5 dni niezbgdnego asortymentu towaru.
Strony nie ustalajg minimalnej kwoty zamodwienia. Zamowienia na dostawe bgda skiadane
dostepnymi formatami komunikacji tj. telefon, e-mail. Dostawa wylacznie w godzinach pracy
Zamawiajacego tj. od godz. 8.00 do 15.00 (poniedzialek — piatek)

IV.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

W ofercie nalezy poda¢ jednostkowsg cene brutto (zgodnie z jednostkami miary podanymi
w zalgczniku nr 1)

V. OBOWIAZKI DOSTAWCY:

Dostawca dostarcza artykuly fabrycznie nowe i posiadajgce okres przydatnosci do uzycia, nie
krotszy niz 12 miesigcy. Wszystkie artykuly musza posiada¢ odpowiednie $wiadectwa
jako$ciowe i atesty. Zamawiajacemu przystuguja uprawnienia z tytulu rekojmy za wady
w zakresie przewidzianym przepisami Kodeksu Cywilnego. Reklamacje realizowane bedg

w terminie do 7 dni kalendarzowych.



VI.

TERMIN ZWIAZANIA UMOWY

Dostawca zobowigzany bedzie do dostarczenia asortymentu wymienionego w zataczniku nr.l
w cenach jakie zostaly zawarte w jego ofercie. Zlozona przez Dostawcg oferta bedZ{e
obowiazywata do dnia 31 grudnia 2023 r. Zamawiajacy ma prawo rozwigzania umowy w trybie

natychmiastowym bez podania przyczyny.

VIIL.

L

e

VIIIL.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferta powinna byé przestana za poérednictwem e-mail: umgdrobin@plo.pl, poczty
tradycyjnej, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: ul. Marsz. Pitsudskiego 12,
09-210 Drobin, do dnia 13 stycznia 2023 r. do godz. 15.00 wraz z zalaczong kserokopia
wypisu z rejestru przedsiebiorcow lub zaswiadczenia z ewidencji dzialalnoéei
gospodarczej, wystawione w dacie nie wczesniejszej niz szes¢ miesigcy przed data
zlozenia oferty. W przypadku os6b prawnych, oferta powinna by¢ podpisana przez osoby
upowaznione do reprezentacji zgodnie z zasadami ujawnionymi w KRS.

Oferta powinna by¢ zlozona w zamknigtej kopercie z dopiskiem” ,,Zapytanie ofertowe —
materialy biurowe”.

Wyloniony Dostawca zostanie powiadomiony niezwlocznie mailowo lub telefonicznie.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od oferentdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

KRYTERIA WYBORU DOSTAWCY

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert i wyloni wykonawce na podstawie najnizszej ceny —

100%.

IX.

OSOBA DO KONTAKTU:

Alicja Olszewska, Inspektor ds. organizacyjnych, ochrony zdrowia i obstugi archiwum
zakladowego 24/260-14-41 wew. 8, a.olszewska(@drobin.pl

X.

DODATKOWE INFORMACJE

Prawa Zamawiajacego:

J18

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé wprowadzenia modyfikacji do Zapytania.

2. O kazdej zmianie Zamawiajacy bedzie informowat Dostawce.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia procedury wyboru Dostawcy bez
podania przyczyny.
4. Zamawiajacy ma prawo do ztozenia pytan uzupelniajacych do ztozenia ofert.
5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamowieniem i otrzymane od Panstwa oferty nie
powodujg powstania zadnych zobowigzafi wobec stron.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakupienia mniejszej ilosci badz wiekszej ilosci
materialéw wymienionych w formularzu ofertowym.
BUR STRZ
Zalaczniki:
Formularz ofertowy Krzpsitof Wielec



OR.2600.1.2023

Formularz ofertowy

Drobin, dnia 09.01.2023 r.

Niniejszym skladam swoja ofert¢ w zakresie n/w przed

miotu zamoéwienia:

L.p. Srodek materialy Tlos¢ Cena Kwota razem
biurowe/przedmiot jednostkowa
brutto- PLN

1. | koperta biata DL/1000 szt. 5 op.
2. | bateria energize AA L06/10 szt. 5 op.
3. | bateria energizer AAA LRO3/10 szt. 5 op.
4. | CD-R+koperta 150 szt.
5. | datownik samotuszujgcy 4810 trodat 4 szt.
6. | DVD + koperta 150 szt.
7. | dziurkacz rapid FC 20 4 szt.
8. | folia LAMINAC a4 4 op.
9. | gumka pentel 20 szt.
10. | kalkulator citizen sde 4 szt.
11. | karton ozdobny 25 szt. 10 op.
12. | klej pentel w sztyfcie 10 szt.
13. | klip 41 do papieru 2 op.
14. | klip 51mm do papieru 4 op.
15. | koperta biala A3 rozktadana 250 szt.
16. | koperta biata C5 /500 szt. 6 szt.
T koperta biata C6 /1000 szt. 4 szt.
18. | koperta biata LDS-200 300x458x40 20 szt.
19. | koperta biala powietrzna 120x175 20 szt.
20. | koperta biata powietrzna 240x350 20 szt.
21. | korektor clp-300 6 szt.
22. | korektor w ta$mie 20 szt.
23. | kostka klejona biata 20 szt.
24. | koszulka groszkowa A4/100 szt. 14 op.
25. | linijka 30 cm 5.5zt
26. | magnes kwadratowy bardzo mocny6

szt.2x3 3 kpl
27. | marker permamentny czarny 20 szt.
28. | nozyczki 5 szt
29. | otdéwek 20 szt.
30. | papier ksero A3 30 ryz
31. | papier ksero A4/ 80G 500 ryz
32. | pioro kulkowe sxn-210 stream

niebieskie 30 szt.
33. | przektadka kartonowa 1/3 A4 100szt. 4 op.
34. | Rozszywacz do zszywek 10 szt.




35. | segregatoA/75 45 szt.

36. | segregator A/50 20 szt.
37. | skoroszyt karton A4/1/2 oczkowy

biaty 50 szt. 5 op.
38. | skoroszyt plastikowy 25 szt. 5 op.
39. | tasma klejgca 24x10 y 15 szt.
40. | tasma pakowa 48x46 akryl brazowa 10 szt.
41. | tasma pakowa 48x50 10 szt.
42. | teczka biala wigzana 50 szt. 7 op.
43. | teczka z gumkg A4 biata/50 szt 4 op.
44. | temperéwka 5 gzt
45. | tusz do stempli 30 ml czerwony 10 szt.
46. | Tusz do stempli 30 ml niebieski 4 szt.
47. | wasy skoroszytowe 25 szt. 4 op.
48. | wkiad pentel energel 0.5 mm LRNS-

C blue 36 szt.
49. | wkiad sx-101-07 blue jetstream 3b Sal.

50. | wkiad do dlugopisu zelowego OH!
GEL 0.7 MM niebieski pentel K 497 12 szt.

51. | wktad do dlugopisu zelowego OH!

GEL 0.7 MM czarny pentel K 497 12 szt.
52.| wktad sxr-7 blue jetstream 36 szt.
53.| wklad sxr-7 do piéra zelowego sxn-

217 niebieski 36 szt.
54. | zakreslacz zokienkiem 20 szt.
55. | zszywacz rapid F16 5 szt.
56. | zszywki 24x6 miedziane 50 szt

ZAMAWIAJACY: Gmina Drobin,
09-210 Drobin, ul. Marsz. Pilsudskiego 12,

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: $rodki czystosci zgodnie z zapytaniem ofertowym nr
OR.2600.1.2023

Z dnia 09.01.2023 .
WYKONAWCA:

................................................................................................................

...................................................................................................

Pieczatka firmowa i podpis




