Zarzadzenie Nr 72/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 26 maja 2023 r.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynno$ci zwigzanych z likwidacjg Szkoly
Podstawowej im. Miry Ziminskiej-Sygietynskiej w Cieszewie wraz z oddzialem
przedszkolnym oraz likwidacji Punktu Przedszkolnego przy Szkole Podstawowej
im. Miry Ziminskiej-Sygietynskiej w Cieszewie

Na podstawie art. 30 ust. 2 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2023 r . poz. 40 z p6zn. zm.) w zwigzku z Uchwatg Nr LXIV/463/2023 Rady
Miejskiej w Drobinie z dnia 27 kwietnia 2023 r. w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowe;j
im. Miry Ziminskiej-Sygietyniskiej w Cieszewie wraz z oddzialem przedszkolnym oraz
Uchwatg Nr LXIV/462/2023 Rady Miejskiej w Drobinie z dnia 27 kwietnia 2023 r. w sprawie
likwidacji Punktu Przedszkolnego przy Szkole Podstawowej im. Miry Ziminskiej-
Sygietynskiej w Cieszewie zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.
Ustala si¢ harmonogram likwidacji jednostek budzetowych — Szkoly Podstawowej im. Miry
Ziminskiej-Sygietynskiej w Cieszewie wraz z oddzialem przedszkolnym oraz Punktu
Przedszkolnego przy Szkole Podstawowej im. Miry Ziminskiej-Sygietynskiej w Cieszewie,
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Likwidacje¢ Szkoty Podstawowej im. Miry Ziminskiej-Sygietynskiej w Cieszewie wraz
z oddziatem przedszkolnym oraz Punktu Przedszkolnego przy Szkole Podstawowej im. Miry
Ziminskiej-Sygietynskiej w Cieszewie przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami ustawy Prawo
oswiatowe, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowos$ci, ustawy — Karta
Nauczyciela, ustawy Kodeks pracy oraz ustawy o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

§ 3.
Czynnosci likwidacyjne Szkoty Podstawowej im. Miry Ziminskiej-Sygietynskiej w Cieszewie
wraz z oddzialem przedszkolnym oraz Punktu Przedszkolnego przy Szkole Podstawowe]
im. Miry Ziminskiej-Sygietynskiej w Cieszewie przeprowadza Dyrektor Szkoly Podstawowej
im. Miry Ziminskiej-Sygietynskiej w Cieszewie.

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Szkoty Podstawowej im. Miry Ziminskiej-
Sygietynskiej w Cieszewie, Skarbnikowi Miasta i Gminy Drobin oraz Kierownikowi Referatu
Oswiaty.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 72/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin

z dnia 26 maja 2023 r.

Harmonogram czynnosci likwidacyjnych Szkoly Podstawowej

im. Miry Ziminskiej-Sygietynskiej w Cieszewie wraz z oddzialem przedszkolnym

oraz Punktu Przedszkolnego przy Szkole Podstawowej
im. Miry Ziminskiej-Sygietynskiej w Cieszewie

Rodzaj czynnosci

Termin
wykonania
czynnosci

Wykonawca
czynno$ci

Wypowiedzenie stosunkow pracy
z nauczycielami i pracownikami
niepedagogicznymi.

do 31.05.2023 r.

Dyrektor szkoty

Podjecie zarzadzenia w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikéw majgtkowych oraz powotanie
komisji inwentaryzacyjne;j.

do 15.06.2023 1.

Burmistrz Miasta
i Gminy Drobin

Przekazanie listy emerytodw i rencistow,
ktérzy bedg korzystaé z ZFSS do Szkoly
Podstawowej im. prof. arch. Stanistawa
Marzynskiego w Rogotworsku.

do 31.08.2023 r.

Dyrektor szkoty

Zawiadomienie emerytow i rencistow o
placowcee, w ktorej bedg korzystaé z
ZFSS.

do 31.08.2023 .

Dyrektor szkoly

Zawiadomienie kontrahentéw

o likwidacji szkoty. Rozwigzanie umow
lub wypracowanie porozumien celem
kontynuacji na nowy podmiot.

do 31.08.2023 1.

Dyrektor szkoty

Wyptata na rzecz pracownikdw:

a) odpraw,

b) dodatkowego wynagrodzenia
rocznego,

c) ekwiwalentu za niewykorzystany
urlop,

d) $wiadczenia urlopowego,

e) innych $wiadczen wynikajgcych
ze stosunku pracy.

do 31.08.2023 r.

Dyrektor szkoty,
Urzad Miasta i Gminy

Uregulowanie zobowigzan wobec ZUS,
US, KZP, PZU (sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, zaliczki na
podatek od 0s6b fizycznych - od
wyptaconych wynagrodzen) i
wyegzekwowanie naleznosci.

do 31.08.2023 1.

Dyrektor szkoty,
Urzad Miasta i Gminy

Wystawienie 1 wysytka PIT do US.

do 31.08.2023 r.

Urzad Miasta i Gminy




9. | Rozliczenie srodkow oraz umow do 31.08.2023 r. Dyrektor szkoty
pozyczek z ZFSS.
10. | Przekazanie $rodkéw z ZFSS do organu | do 31.08. 2023 1. Dyrektor szkoty,
prowadzacego. Urzad Miasta i Gminy
11. | Zamknigcie rachunku bankowego. do 31.08.2023 . Dyrektor szkoty,
Urzad Miasta i Gminy
12. | Dokonywanie wykreslen szkoty w do 31.08.2023 r. Dyrektor szkoty,
Urzedzie Statystycznym, Urzedzie Urzad Miasta i Gminy
Skarbowym wraz z wyrejestrowanie
szkoty jako ptatnika.
13. | Wyrejestrowanie szkoty jako ptatnika i do 31.08.2023 r. | Urzad Miasta i Gminy
pracownikéw z ewidencji ZUS.
14. | Wyrejestrowanie z ubezpieczenia do 31.08.2023 r. | Urzad Miasta i Gminy
grupowego pracownikow, ktorzy
otrzymali wypowiedzenie.
15. | Weryfikacja planu wydatkow w zwigzku | do 31.08.2023 r. Dyrektor szkoty
z likwidacja jednostki i zgloszenie do
organu prowadzacego.
16. | Uregulowanie zobowigzan (faktury). do 31.08.2023 r. | Urzad Miasta i Gminy
17. | Przeprowadzenie i rozliczenie do 31.08.2023 r. Dyrektor szkoty,
inwentaryzacji na dzien 31.08.2023 . Urzad Miasta i Gminy
zgodnie z ustawg o rachunkowosci.
18. | Techniczne zamknigcie ksiag do 31.08.2023 r. | Urzad Miasta i Gminy
rachunkowych.
19. | Sporzadzanie sprawozdan budzetowych: Urzad Miasta i Gminy
a) Rb-27S, Rb-28S — miesigcznych, | do 10.09.2023 r.
b) Rb-27S, Rb-28S — rocznych. do 10.10.2023 .
20. | Sporzadzenie sprawozdan w zakresie do 10.10.2023 r. | Urzad Miasta i Gminy
operacji finansowych Rb-Z, Rb-N.
21. | Sporzadzenie sprawozdania finansowego | do 30.11.2023 r. | Urzad Miasta i Gminy
na dzien 31.08.2023 r.
22. | Sporzadzenie protokotu zdawczo- do 31.08.2023 r. Dyrektor szkoty
odbiorczego na dzien 31.08.2023 r.,
zawierajgcego w szczegolnosci:
a) wykaz zinwentaryzowanych
aktywow 1 pasywow,
b) spis zarchiwizowanych
dokumentéw,
c) akta pracownikow.
23. | Przekazanie organowi prowadzacemu do 31.08.2023 r. Dyrektor szkoty
pieczeci nagldowkowych i imiennych.
24. | Przekazanie do organowi prowadzgcemu | do 31.08.2023 r. Dyrektor szkoty

zarchiwizowanej dokumentacji




niepedagogicznej likwidowanej szkoty
(w tym m.in. akt osobowych i spraw
kadrowych, dokumentacji organizacyjnej
oraz ksigzki obiektu budowlanego 1
ksigzki kontroli).

25.

Przekazanie Mazowieckiemu Kuratorowi
Oswiaty dokumentacji z przebiegu
nauczania.

do 31.08.2023 r.

Dyrektor szkoty

26.

Wydanie pracownikom $wiadectw pracy
lub innych dokumentéw zwigzanych z
rozwigzaniem stosunkéw pracy.

do 31.08.2023 r.

Dyrektor szkoty

217.

Aktualizacja bazy danych SIO.

do 31.08.2023 r.

Dyrektor szkoty

28.

Sporzgdzenie konicowego sprawozdania z
przebiegu czynnosci zwigzanych z
likwidacjg szkoty i przedstawienie go
Burmistrzowi Miasta i Gminy Drobin.

do 31.08.2023 r.

Dyrektor szkoty




