ZARZADZENIE nr 96/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
z dnia 11 pazdziernika 2021 r.

W spawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Drobin

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22021 r., poz. 1372).

§1

W Regulaminie Organizacyjnym wprowadzonym Zarzadzeniem Burmistrza Nr 63/2017 z dnia
27 czerwca 2017 r. wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1. Paragraf 11 otrzymuje brzmienie:

W celu zapewnienia wiasciwego funkcjonowania Urzedu i nalezytej obshugi obywateli
ustanawia si¢ nastepujgcg strukture komorek organizacyjnych:

1. Referat Planowania i Finanséw dzieli si¢ na:
1) Skarbnik — Kierownik Referatu,
2) Gléwny ksiegowy,
3) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. ksiggowosci budzetowej, ds. ksiggowosci
podatkowej, ds. podatkow i oplat.

2. Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich dzieli sie na:

1) Kierownik Referatu,

2) Urzad Stanu Cywilnego — Z-ca Kierownika USC,

3) Wieloosobowe stanowisko ds. promocji, kultury i sportu, ds. organizacyjnych, ochrony
zdrowia i obstugi archiwum zakladowego, ds. kadr i plac, ds. Obstugi Rady Miejskiej, ds.
teleinformatycznych i BIP, ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych, ds. ochrony danych.
4) Obstuga gospodarcza:

a) robotnik gospodarczy,

b) wozna.

3. Referat Planowania, Inwestycji i Zaméwien Publicznych dzieli si¢ na:
1) Sekretarz — Kierownik Referatu,
2) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. planowania przestrzennego, ds. zamowien
publicznych, ds. pozyskiwania i rozliczania $rodkow zewnetrznych, ds. inwestycji i drog.

4. Referat Infrastruktury, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej dzieli sie na:
1) Kierownik Referatu,
2)Wieloosobowe stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami, ds. regulacji stanu prawnego
nieruchomodci i ds. rolnictwa, ds. gospodarki mieszkaniowej, ds. ochrony przyrody, ds.
utrzymania czystosci i porzadku w gminie, ds. gospodarki odpadami, ds. windykacji
naleznosci.

5. Referat Oswiaty dzieli si¢ na:
1) Kierownik Referatu,
2) Wieloosobowe stanowisko ds. oswiaty, ds. ksiggowosci oswiaty.



6. Samodzielne stanowiska pracy:
1) st. pr. ds. radcy prawnego,
2) audytor wewnetrzny.

7. W celu pomocy w realizacji zadan Gminy dopuszcza si¢ zatrudnienie na stanowiskach
pomocniczych i obstugi pomocy administracyjnych.

8. Dopuszcza si¢ realizacj¢ zadan Gminy w formie umowy zlecenia.

9. Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego stanowi schemat organizacyjny Urzedu Miasta
i Gminy Drobin.

2. Punkt 63 § 16 otrzymuje brzmienie:

63. Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym
zasobie gminy oraz uchwat Rady Miejskiej w Drobinie, nalezacych do zadan wlasnych Gminy
w zakresie gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy Drobin, a w szczegdlnoscei:

1) podejmowanie czynnosci polegajacych na dochodzeniu/egzekwowaniu naleznosei
czynszowych, w tym:

— prowadzenie windykacji (przedsadowej i sadowej) naleznosci czynszowych,

— dochodzenie na drodze sadowej zobowigzan przypadajacych Gminie,

— koordynowanie "Programu w sprawie umozliwienia odpracowania zadluzenia z tytutu
korzystania z lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Miasta i Gminy
Drobin”

2) wykonywanie czynnosci zwiazanych z rozpatrywaniem wnioskow w sprawach
rozktadania na raty, umarzania i odraczania naleznosci czynszowych,

3) prowadzenie rozliczen lokatoréw z tytulu najmu lokalu mieszkalnego mieszkaniowego
zasobu Gminy oraz z tytutu dostaw mediow, za ktore oplaty pobierane sa zaliczkowo
w zakresie spoczywajacym na whascicielu lokalu,

4) prowadzenie ewidencji czynszow poszczegdlnych lokali,

5) prowadzenie sprawozdawczosci finansowej i statystycznej dotyczace] gospodarowania
zasobem mieszkaniowym.

§2

Pozostata tres¢ Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Drobin pozostaje bez
zmian.

§3

Niniejsze zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 11 pazdziernika 2021 r.




