Zarzadzenie Nr 119/2023

Burmistrza Miasta i Gminy Drobin
-z dnia 11 sierpnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w jednostce budzetowej
w Szkole Podstawowej w Legu Probostwie oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej do
jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2023r., poz. 40 z pdzn. zm.), art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023r., poz. 120 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zwiazku z powierzeniem stanowiska Dyrektora Szkoly Podstawowej w Legu Probostwie
zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej sktadnikow majatkowych jednostki
budzetowej Szkoly Podstawowej w Legu Probostwie wedlug stanu na dzien 11 sierpnia 2023r.
metodag:
1. spisu z natury:
1) srodki trwale, z wylaczeniem gruntéw i Srodkoéw trwalych, do ktorych dostep jest
utrudniony,
2) pozostate srodki trwale, bedace na wyposazeniu jednostki i objete ew1denqq ilosciowo-
wartosciowa, ewidencja ilosciowa, zbiory biblioteczne,
3) sktadniki majatku bedace wiasnoscia innych jednostek powierzonych do uzytkowania.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1
powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Kozlowska Sylwia (Pelnigcy obowigzki Kierownika Referatu Infrastruktury, Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Komunalnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Drobinie) — Przewodnlczqcy Komisji,

2) Stepifiska Anna (Inspektor ds. ksiggowosci oswiaty w Urzgdzie Miasta i Gminy w Drobinie) —
Cztonek Komisji,

3) Magdalena Checiniska (Pomoc administracyjna w Urzedzie Miasta i Gmlny w Drobinie) — Czlonek

Komisji.

§ 3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 nalezy:
1. przeprowadzié¢ w terminie od 11.08.2023r. do'11.08.2023r. Wedlug stanu na 11.08.2023r.,
2. przeprowadzi¢ w obecnosci strony zdajacej i strony przejmujacej.

§ 4. Spis z natury bedzie podstawa do sporzadzenia protokolu zdawczo-odbiorczego pomigdzy
Pelnigcym Obowiazki Dyrektora Szkoty Podstawowej w Legu Probostwie a Dyrektorem Szkoty
Podstawowej w Legu Probostwie.

§ 5. Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Kontrole czynnosci przygotowania i przebiegu inwentaryzacji sprawuje przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§ 7. Zobowiazuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania obowiazujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw postgpowania
wynikajacych z tych przepisow.

§ 8. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do sporzadzenia sprawozdania
z przebiegu inwentaryzacji i przedstawienia ich do zatwierdzenia.




§ 9. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przekazania kompletnej
dokumentacji inwentaryzacyjnej w terminie 7 dni od zakonczenia spisu do ksiggowosci w Referacie
Oswiaty jednostki obstugujacej.

§ 10. 1. Inwentaryzacje¢ spisu z natury nalezy dokona¢ na arkuszach spisowych zaewidencjonowanych
w ksiedze drukéw $cisltego zarachowania.

2. Arkusze spisowe zobowiazany jest pobra¢ przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w terminie
do 11.08.2023r.

3. Arkusze spisowe po wykorzystaniu podlegaja rozliczeniu.

4. Wyceny majatku dokonuje pracownik Referatu O§wiaty jednostki obstugujace;.

§ 11. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Kierownikowi Referatu Oswiaty jednostki obslugujacej w zakresie czynnosci wykonywanych przez
ten referat.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




